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Dit document is een handleiding voor alle gebruikers van de portaalsite Mijn Onderwijs versie 2.0 en 

bevat informatie over voorwaarden en benodigdheden, aanmelden, mijn profiel, themabeheer, het 

beheer van rechten en rollen, functionaliteiten zoals filteren in de documentbibliotheek en 

documenten delen. 
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Gebruiker Mijn Onderwijs 2.0  

1. Voorwaarden en benodigdheden  
 

Om toegang te hebben tot de website van Mijn Onderwijs moet je over het recht Mijn Onderwijs 2 

Gebruiker beschikken. Dit recht wordt je verleend door de Mijn Onderwijs 2 Portaal Beheerder 

(meestal is dit de directeur) op de website van het Gebruikersbeheer. Het recht Mijn Onderwijs 2 

Portaal Beheerder geeft ook toegang tot Mijn Onderwijs, maar is voorbehouden aan de portaal 

beheerder. 

 

De browsers die gebruikt kunnen worden voor Mijn Onderwijs zijn: 

· Internet Explorer; 

· Mozilla Firefox; 

· Chrome; 

. Safari. 

 

Edge wordt momenteel nog niet ondersteund door eID-software. Met federaal token aanmelden in 

Edge is geen probleem. 

 

Om aan te melden heb je één van de volgende middelen nodig: 

· Elektronische identiteitskaart en kaartlezer; 

· VO token; 

· Federaal token.  

 

 

  



Aanmelden  
Om aan te melden in Mijn Onderwijs, ga je naar de website  https://mijnonderwijs.vlaanderen.be en 

ƪƭƛƪ ƧŜ ƻǇ ΨaƛƧƴ hƴŘŜǊǿƛƧǎΩΦ  

  

 
 

Op het startscherm selecteer je medewerker van een onderwijsinstelling.  VO of Vlaamse Overheid 

medewerker is enkel voor intern gebruik. 

 

 
 

https://mijnonderwijs.vlaanderen.be/


Vervolgens kies je de gewenste aanmeldmethode. Je kan kiezen tussen elektronische identiteitskaart, 

ongeconnecteerde eID (speciale kaartlezer nodig) , VO token (Vlaamse Overheid token, is enkel voor 

intern gebruik) of federaal token. Wij kiezen in dit voorbeeld voor de elektronische identiteitskaart. 

 

 

Plaats je e-ID kaart in je kaartlezer. In het pop-up scherm typ je de pincode van je elektronische 

identiteitskaart in en klik je op OK. 

 

 

Na de voltooiing van het aanmeldproces, kom je terecht op de algemene site.  

  

 



2. 4ÁÂ ȬStartpaginaȭ  
 

Je ziet nu het startscherm van Mijn Onderwijs. Vanaf hier kan je navigeren naar de verschillende 

onderwijsniveaus waartoe je toegang hebt.  

Je kunt navigeren via de tabs in de blauwe balk of via de tegel(s) van onderwijsniveau. 

 

 

Onderwijsniveau - TÁÂ Ȭ$ÏÃÕÍÅÎÔÅÎȭ 
 Als je klikt op een tegel van een onderwijsniveau bv. Basisonderwijs, wordt de blauwe balk aangepast 

en kom je terecht bij Documenten; hier ga je enkel documenten zien van dit onderwijsniveau voor de 

instelling(en) waarvoor je rechten hebt en eventueel documenten die men met jou gedeeld heeft.  

 

 



Onderwijsniveau - TÁÂ Ȭ!ÇÅÎÄÁȭ 
Hier vind je evenementen terug die gepland zijn voor dit onderwijsniveau. 

 

 

Onderwijsniveau - TÁÂ Ȭ#ÏÎÔÁÃÔÐÅÒÓÏÎÅÎȭ 
Hier vind je de contactgegevens van het schoolbeheerteam, het werkstation en de verificateur terug 

voor de instelling(en) waarvoor je rechten hebt.  

 

 

 



Onderwijsniveau - Tab ȬThemabeheerȭ 
Het tabblad Themabeheer is enkel zichtbaar voor een Mijn Onderwijs 2 Portaal Beheerder, niet 

voor een Mijn Onderwijs 2 Gebruiker. 

 

Zie apart puntje 7. Tab Themabeheer 

4ÅÒÕÇËÅÒÅÎ ÎÁÁÒ Ȭ3ÔÁÒÔÐÁÇÉÎÁȭ 
Terugkeren naar de startpagina kan je op elk moment door ƻǇ ƘŜǘ ƭƻƎƻ ΨaƛƧƴ hƴŘŜǊǿƛƧǎ ς Vlaanderen 

ƛǎ ƻƴŘŜǊǿƛƧǎ Ŝƴ ǾƻǊƳƛƴƎΩ te klikken.  

 

En dan beland je weer op de startpagina. 

file://///Benas003/ond_interdpt/Mijn%20Onderwijs/Handleiding/Gebruikershandleiding%20Mijn%20Onderwijs%202.0_versie5.docx


  



3. 4ÁÂ ȬAlle documentenȭ 
 

Yƭƛƪ ƻǇ ƘŜǘ ǘŀōōƭŀŘ Ψ!ƭƭŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴΩ ƻƳ ƴŀŀǊ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘōƛōƭƛƻǘƘŜŜƪ ǘŜ ƎŀŀƴΦ Hier ga je alle 
documenten zien voor de instelling(en) waarvoor je rechten hebt en eventueel documenten die men 
met jou gedeeld heeft. 

 

 

Document zoeken  
 

In de zoekbalk kan je een trefwoord intypen om een bepaald document te vinden. Door op de knop 

ΨȊƻŜƪŜƴΩ rechts naast de zoekbalk te klikken, start de zoekfunctie.  

 
De tekstfilter zoekt in de document naam en in de inhoud van het document.  

Opgepast: de tekstfilter zoekt pas vanaf minstens 3 karakters. 

 



Als je iets exact wilt zoeken, kun je dubbele quotes rond de woorden zetten bvb άнлмр-2016 

ƻƳƪŀŘŜǊƛƴƎέ. 

 

Filters  
 

Je kan ook gebruik maken van de filters aan de linkerzijde om gericht te zoeken naar bepaalde 
documenten.  

Je kan zoekresultaten filteren op onderwijsniveau, thema, schooljaar of instelling via de filters aan de 
linkerkant. Vink 1 of meer filters aan om gerichter naar bepaalde documenten te zoeken. 

 

 

 

  

 



Document bekijken  
De meeste documenten zijn in pdf-formaat die je rechtstreeks in je browser kunt bekijken. Klik op de 

naam van een document om het te bekijken.

 

Er zijn soms ook documenten in doc- of xls-formaat. Deze moet je eerst downloaden/afhalen voor je 

deze kunt openen. Als je zoΩƴ document aanklikt, krijg je het volgende scherm te zien. 

 

Klik op  om het document te downloaden. Daarna kan je het opgeslagen document bekijken via 

je ǘŜƪǎǘǾŜǊǿŜǊƪŜǊΣ ǊŜƪŜƴōƭŀŘΣ Χ 

Je kan het document bekijken, downloaden, opslaan, afdrukken of delen. Links vind je de 
contactgegevens i.v.m. het document. Via de knop Stel een vraag kan je rechtstreeks een mail naar 
deze persoon/dienst sturen. 

 

 



 

  

 



Downloaden  

Klik op  om het document te downloaden. 

 

De meeste documenten zijn in pdf-formaat die je rechtstreeks in je browser kunt bekijken. Het pdf-document 
opent in een nieuwe pagina.  

 

Klik nogmaals op   (Internet Explorer, Chrome) of   (Firefox) om het document te downloaden. 

Er zijn ook documenten in doc- of xls-formaat. Deze moet je eerst downloaden/afhalen voor je deze 

kunt openen. Als je zoΩƴ document aanklikt, krijg je het volgende scherm te zien. 

b 



 

Klik op  om het document te downloaden. Daarna kan je het opgeslagen document bekijken via 

je ǘŜƪǎǘǾŜǊǿŜǊƪŜǊΣ ǊŜƪŜƴōƭŀŘΣ Χ 

Delen  

Vertrouwelijke, openbare en gedeelde documenten  

 

Elk document krijgt het kenmerk ΨǾŜǊǘǊƻǳǿŜƭƛƧƪΩ ƻŦ ΨopenbaarΩΦ De documenten krijgen het kenmerk 

'vertrouwelijk' als ze gegevens over individuen bevatten.  

Je kan openbare documenten ( ) delen met een andere gebruiker die toegang heeft tot Mijn 

Onderwijs. Vertrouwelijke documenten ( ) of gedeelde documenten ( ) kan je niet delen. 

 

 Opgepast: het delen van een document kan je niet ongedaan maken. 

Deel een geopend document door te klikken op . 

b 

 

b 




















