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Dit document is een handleiding voor alle gebruikers van de portaalsite Mijn Onderwijs versie 2.0 en
bevat informatie over voorwaarden en benodigdheden, aanmelden, mijn prefiemabeheerhet

beheer van rechten en rollenfunctionaliteiten zoals filteren in de documentbibliotheek en
documenten delen
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Gebruiker Mijn Onderwijs 2.0

1. Voorwaarden en benodigdheden

Om toegang te hebben tot de website van Mijn Onderwijs moet je over het tdghtOnderwijs2
CGebruiker beschikken. Dit recht wordt je verleend door Eign Onderwijs 2 Brtaal Beheerder
(meestal is dit de directeur) op de website van KeatbruikersbeheerHet rechtMijn Onderwijs 2
Portaal Beheerder geeft ook toegang tot Mijn Ondwijs, maar is voorbehouden aan de portaal
beheerder.

De browsers die gebruikt kunnen worden voor Mijn Onderwijs zijn:
- Internet Explorer;

- Mozilla Firefox

- Chrome

. Safari.

Edge wordt momenteel nog niet ondersteund door -sliftware. Met federaal token aanmelden in
Edge is geen probleem.

Om aan te melden heje één van de volgende middelen nodig:
- Elektronische identiteitskaart en kaartlezer

- VO token

- Federaal token



Aanmelden

Om aan te melden in Mijn Onderwijs, gan@ar de websitehttps://mijnonderwijs.vlaanderen.ben
1fA1ad8y2hlyRSNBHA2aQD
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Wegwijs in Mijn Onderwijs

¢ Mijn Onderwijs Gebruikersbeheer

Aanmelden

* Gebruikersbeheer
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Mijn Onderwijs is jouw persoonlijke en In het gebruikersbeheer kan de beheerder: Geenresultaten gevonden.
beveiligde website met:

* Een nieuwe gebruiker aanmaken
* Gegevens eninformatie over en voor je * Eengebruiker verwijderen
onderwijsinstelling * Een collega-beheerder aanstellen Wegwijzer

* De contactpersoon van je

schoolbeheerteam, werkstation en

n— " s
verificatieteam * Wat vind ik op Mijn Onderwijs?

(unpublished)
e Wie cantacteren hii vragen? (unnublished)

Je agenda met mijlpalen en evenementen

Op hetstartscherm selecteer je medewerker van eBrderwijsinstelling VO of Vlaamse Overheid
medewerker is enkel voor intern gebruik.

TOEGANG TOT D

ONLINE DIENSTEN VAN DE VLAAMSE OVERHEID

ent en IC

Aanmelden online diensten Vlaamse overheid Help
De toepassing of de webpagina's die u wilt bereiken behoren tot de beveiligde online diensten van de Viaamse overheid. Om toegang te

- - . . . Meer informatie:
krijgen tot deze beveiligde online dienst moet u zich eerst aanmelden.
Meer informatie over het federaal token
op de site van de Federale overheid en
over de digitale identiteitskaart op de eID
site.

Kies hieronder hoe u zich wil aanmelden.
Aanmelden als:

VO medewerker

Problemen?

Burgers en externe doelgroepen: bel naar

@werker van een onderwijsinstellinD |17fgll1 (t_):ratis nummer van de Viaamse
nfolijn,

Medewerkers Viaamse overheid: bel naar
39000 of stuur een e-mail naar
Aanmelden met: servicedesk@vlaanderen.be



https://mijnonderwijs.vlaanderen.be/

Vervolgens kies je de gewenste aanmeldmethode. Je kan kiezen tussen elektronische identiteitskaart,
ongeconnecteerde elBpeciale kaartlezer nodig)/O token(Vlaamse Overheid token, is enkel voor
intern gebruik)of federaal token. Wij kiezen in dit vdmgeld voor de elektronische identiteitskaart.

TOEGANG TOT DE ONLINE DIENSTEN VAN DE VLAAMSE OVERHEID
. irijf wan d

Aanmelden online diensten Vlaamse overheid Help

De toepassing of de webpagina's die u wilt bereiken behoren tot de beveiligde online diensten van de Viaamse overheid. Om toegang te .

. . " N Meer informatie:
krijgen fot deze beveiligde online dienst moet u zich eerst aanmelden.

Meer informatie over het federaal token
op de site van de Federale overheid en
over de digitale identiteitskaart op de elD
site.

Kies hieronder hoe u zich wil aanmelden.

Aanmelden als:

Nieuw!

Wie toegang tot interne websites vraagt
kan de mogelijkheid tot SMS authenticatie
te zien krijgen. Meer informatie vindt u
hier

Aanmelden met:

be Opgelet!
Wie vanuit het Vo-netwerk toegang tot
interne websites vraagt kan een extra

en scherm zien. Het volstaat om op het icoon
‘Windows ALFA-account' te klikken om
verder te gaan.

Ongeconnecteerde elD Vo token

Plaats je dD kaart in je kaartlezedn het popup scherm typ je de pincode van je elektronische
identiteitskaart in en klik je op OK.

f )
Windows-beveiliging ﬁ

Microsoft-smartcardprovider
Geef de pincode voor verificatie op.

===yl Pincode

|Fir‘n:-:u:|e |

Klik hier voor meer informatie

[ QK ] ’ Annuleren

Na de voltooiing van het aanmeldproces, kom je terechtleplgemene site



2. 4 A Starpagina 8

Je ziet nuhet startscherm van Mijn Onderwij8anaf hier kan je navigeren naar de verschillende
onderwijsniveaus waartoe je toegang hebt.

Je kunt navigeren via de tabs in de blauwe balk of via de t¢gelfsonderwijsniveau.

MUN 7( "\ Vlaanderen Mijn sites ~
ONDERWIJS ( \ is onderwijs & vorming

Startpagina Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel
# Mijn O

Welkom op Mijn Onderwijs 2.0 !

Om uw documenten te raadplegen dient u op het icoontje van uw onderwijsniveaufs)
te klikken.

Onderwijsniveau -TAA O$1 AOI AT OAT 8

Als je klikt op een tedean een onderwijsnivedov. Basisaderwijs wordt de blauwe balk aangepast
en komje terecht bij Documenterhier ga je enkel documenten zien van dit onderwijsniveaar de
instellingen) waarvoor je rechten heb¢én eventueel documentedie men met jou gedeeld heeft

MIN /( V|aanderen Beheer~  Mijn sites
ONDERWIJS is onderwijs & vorming

Documenten Agenda Contactpersonen Themabeheer

# Mijn Onderwijs / Basisonderwijs / Documenten

Documenten

Filter




Onderwijsniveau -TAA O! CAT AAB
Hier vind je evenementeterug die gepland zijn voor dit onderwijsniveau.

MIJN ?( - Vlaanderen Beheer~  Mijn sites «
ONDERWIJS ( is onderwijs & vorming

Documente n Agenda Cr. rsonen Themabeheer

# Mijn Onderwijs / Basisonderwijs / Agenda

@

Geen evenementen gepland

Onderwijsniveau -TAA O#1 1 OAAOPAOOI 1T AT 6
Hier vind je de contactgegevenanhet schoolbeheerteamhet werkstation ende verificateurterug
voor de instelling(emvaarvoor je rechten hebt.

VLAANDEREN.be

N\

MIJN ?( - Vlaanderen Beheer = Mijn sites =
ONDERWILS ( is onderwijs & vorming
g Wy
Documenten Agenda Contactpersonen Themabeheer
T
# Mijn Onderwijs / Basisonderwijs / Contacipersonen
000125 - GE >basisschool
Naam Delphine Strobbe
Email delphine strobbe@ond.vlaanderen.be
Telefoonnummer 02_____ _
Rol schoolbeheerteam
Naam Mireille Peynsaert
Email mireille. peynsaert@ond.vlaanderen.be
Telefoonnummer 0499
Naam Bart MalomgrC
Email bart. malomgre@ond.vlaanderen.be
Telefoonnummer 02




Onderwijsniveau - Tab Jhemabeheer &
Het tabblad Themabeheer is enkel zichtbaar voor een Mijn Onderwijs 2 Portaal Beheendr,
voor een Mijn Onderwijs 2 Gebruiker.

Miln sites ~

MIN ?( " Vlaanderen Beheer ~
ONDERWLS ( is onderwijs & vorming

Themabeheer
S

Documenten Agenda Contactpersonen

# Mijn Onderwijs ' Basisonderwijs / Documenten

Documenten

Filter

Zie apart puntje/. Tab iemabeheer

4AO0O0CEAOAT T AAO O30OAOODPACET AB
Terugkeren naar de startpagina kan je op elk monsodr2 LJ K S
Ad 2y RSN A &klikkbry @2NX¥AYy3IQ

f 232 cWadn®n hy RS NI

Mijn sites ~

ONDERWLWJS

7\ Vlaander Beheer -
( is onderwijs & vormin

Documenten

# Mijn Onderwijs

Docum

Agenda

Basisonderwijs

enten

Contactpersonen

Themabeheer

En dan beland je weer afe startpagina



file://///Benas003/ond_interdpt/Mijn%20Onderwijs/Handleiding/Gebruikershandleiding%20Mijn%20Onderwijs%202.0_versie5.docx

n \ Vlaanderen Mg s

( \ is onderwijs & vorming

MUN
ONDERWLUS

Startpagina Al : documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel

Welkom op Mijn Onderwijs 2.0 !

Om uw documenten te raadplegen dient u op het icoontje van uw onderwijsniveaul(s)
te klikken.




3. 4 A Alle @ocumenten

YEA]l 2L) KSG Glro6oflR W ftfS R2O0dzyYSyHid8gaealryY yI I NJ RS
documenten zien voor de instelling(en) waarvoor je rechten hebt en eventueel documenten die men
met jou gedeeld heeft.

VLAANDEREN.be CONTACTEER ONs @

N 7(“ Vlaanderen Higb=

\

Ml
ONDERWLUS

is onderwijs & vorming

Algemene site Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel

“—
# Mijn Onderwijs / Alle documenten
Documenten
Filter
Doorlichting openbaar 000001 - Testschool BAO 03-04-2015
Zoeken - - - - N
Doorlichting vertrouwelijk 000001 - Testschool BAO 01-01-1970

Onderwijsniveau

Basisonderwijs (2)

Thema

Basisonderwijs

Document zoeken

In de zoekbalkan je een trefwoord intypen om een bepaald document te vinden. Door dmdp
Wi 2 SrécBtshanst dezoelbalk te klikken, start de zoekfunctie.

VLAANDEREN.be CONTACTEER ONS @

MUN ?( "\ Vlaanderen Mijn sies =
ONDERWIJS ( is onderwijs & vorming

Algemene site Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel

A Mijn Onderwijs Alle documenten

Documenten
Filter
Doorlichting openbaar 000001 - Testscheool BAO 03-04-2015
<< doorlichting] Zoeken) - - -
Doorlichting vertrouwelijk 000001 - Testschool BAO 01-01-1870

Onderwijsniveau

Basisonderwijs (2)

De tekstfilter zoekin de document naam en in de inhoud van het document.
Opgepastde tekstfilter zoekt pas vanaf minstens 3 karakters.



Als je iets exact wilt zoeken, kundabbelequotes rond de woorden zetten byio H 12016
2Y1 I RSNRAyYy A€

Filters

Jekan ook gebruik makevan de filters aan de linkerzijde ogericht te zoeken naar bepaalde
documenten.

Je kan zoekresultaten filteren op onderwijsniveau, thema, schooljaar of instelling via de filtels aan
linkerkant. Vink 1 of meer filters aan om gerichter naar bepaalde documenten te zoeken.

MUN 7%, Vlaanderen Hijn sites =
ONDERWIJS ( )2\ is onderwijs & vorming

Algemene site Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel
# Mijn Onderwijs
Documenten
Filter
Doorlichting openbaar 000001 - Testschool BAO 03-04-2015
Zoeken

a Doorlichting vertrouwelijlc 000001 - Testschool BAD 01-01-1970
nderwijsnivea

Basizonderwijs (2)

Thema
Basisonderwijs
Thema
Doodichting (2)
schooljaar

20142015 (1)
20132014 (1)

Instelling

\ 000001 (2)




Document bekijken
De meeste documenten zijn puf-formaat die je rechtstreeks in je browser kurekijken Klik op de
naam van een document om htt bekijken.

VLAANDEREN.be CONTACTEER ONS @

MUN 7\, \ Vlaanderen e
ONDERWIS (M \ s onderwis & vorming
Algemene site Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel
& Mijn Onderwijs
Documenten
Filter

Goorllchtm o] e@ 000001 - Testschool BAO 03-04-2015

a Doorlichting vertrouwelijk 000001 - Testschool BAO 01-01-1970
Onderwijsniveau

Basisonderwijs (2)

Thema

Er zijnsomsook documenten irdoc of xlsformaat Deze moet je eersiownloadenafhalen voor je
deze kunt openerAls je »Q gdocumentaarklikt, krijgje het volgene scherm te zien.

VLAANDEREN.be CONTACTEER ONS @

MUN ?( N Vlaanderen Beheer = Mijn sites +
ONDERWIS  f{

is onderwijs & vorming

Startpagina Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel

#& Mijn Onderwijs Alle documenten

Contact 2015-2016 Qutputprofiel Attestering Studierichtingen Sk

Opgeladen op 07/03/2016

Onderwijs

Informatiema

Stel een vraag
Opmaaksets
Thema - Deorlichting

Instellingsnummer onderwerp

<
Klik op om het document te downloaderaarna kn jehet opgeslagen document bekijken via

e S1a0OSNBSN] SNE NB]1Syofl Rz X

Jekan het document bekijkerdownloaden, opslaan, afdrukken of deléimks vind jale
contactgegevengv.m. het document. Via d&nop Stel een vraagdn je rechtstreekseen mail naar
deze persoofdienst sturen.



VLAANDEREN.be

CONTACTEER ONs 2

MUN ?( " ' Vlaanderen Beheer  Minsiles i
ONDERWILIS ( \ is onderwijs & vorming
Documenten Agenda Contactpersonen Themabeheer

# Mijn Onderwijs / Basisonderwijs / Documenten / Document

Contact

Jan Stabel
Tel: 02 5539389

2015-2016 Verklaring leerlingen concurrentieel S
vervoer BAO - blanco - (2016-02-05)

Stel een vraag Opgeladen op 05/02/2016
Opmaaksets in] pel ¥ Pagina: — + Automatischzoomen *

Thema - Leerlingen

Instellingsnummer enderwerp

Schooljaar

2015-2016




Downloaden

&
Klik op om het document te downloaden.

VLANDERENbe ]

MIJN ?( .l L'-,‘_ Vlaanderen Mijn sites = Jorien Kerstens =
ONDERWLUJS ( Y is onderwijs & vorming
Algemene site Alle documenten Mijn gedeelde documenten Mijn profiel
#& Mijn Onderwijs / Alle documenten
. . 2 A
Contacten Doorlichting openbaar
Downloaden
Opgeladen op 03/04/2015
Thema's

el ¥ Pagina 1 van 37 —  + Automatisch zoomen
Thema - Doorlichting
pagina 1 van 37

Instellingsnummer onderwerp

Schooljaar

Begrippenlijst

2013-2014

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
De begrippenlijst omvat definities en cmschrijvingen die specifiek zijn binnen de
context van het Datawarehouse.

In een andere context kunnen deze begrippen een andere betekenis hebben.

De meeste documenten zijn in pfifrmaat die je rechtstreeks in je browser kurekijken Het pdtdocument
opentin een nieuwe pagina
= ==

()| @ nttps://mod2-usr tisasnderen.be/documents/46153/0/Doorl 2 ~ @ & X || s Min Ondenwis & visanderen.be ‘ ‘ G

Bestand Bewerken Ganaar Favoriten Help.

pagina 2 van 37

administratieve stand van een personeelslid
De administratieve stand van een personeelslid is een activiteitsgraad waarin een
personeelslid zich bevindt.

bijvoorbeeld:

Er worden 3 administratieve standen onderscheiden:
* dienstactiviteit,

* non-activiteit,

¢ ter beschikkingstelling.

administratieve toestand van een opdracht van een personeelslid
De administratieve toestand van een opdracht van een personeelslid is de relatie
tussen het personeelslid en zijn opdracht.

ATO is de afkorting voor "administratieve toestand".

bijvoorbeeld:
01 Tijdelijk niet vacant ambt

02 Tijdelijk vacant ambt

03 Proeftijd select/bevord (GMO)
04 Vastbenoemd

05 Permanent waarnemer
06 Niet-Permanent waarn@R=R=HE S SERVEA S B
07 Stagiair NO

08 (Cacubheidiaqrdal Cantractiinal Tntarimari

—~ T T A i ERR

=
Klik nogmaals o (Internet Explorer, Chrome) (] (Firefox) omhet document te downloaden.

Er zijn ook documenten in decf xIsformaat Deze moet je eerst downloaden/afhalen voor je deze
kunt openen. Als je Zo documentaarklikt, krijg je het volgenelscherm te zien.



Klik op om het document te downloaderaarna kn jehet opgeslagen document bekijken via
e S1at@SNBISN] SNE NB]1SyoflRI X

Delen

Vertrouwelijke, openbare en gedeelde documenten

Elk docment krijgthet kenmerkW @ S NJi N2 depedliadcmp dbcuthdnterikrijgen het kenmerk
‘'vertrouwelijk' als ze gegevemwerindividuen bevatten.

Je karopenbaredocumenten( ) delenmet een andere gebruiketie toegang heeft tot Mijn

Onderwijs Vertrouwelijkedocumenten ( ) of gedeelde documentef ) kan je niet delen.

Opgepast het delen van een documerkan je niet ongedaan maken.

Deel eergeopenddocument door te klikken op






























