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Programma

1. Inleiding

2. Programmaties 

3. Leerplicht 

4. Inschrijving van leerling

5. Registratie van aan- en afwezigheden 



Programma

6. Discimus, Edison-zending en Mijn Onderwijs

7. Verificatie 

8. Schoolbeheerteam 

9. Informatiekanalen en opleidingen



4. Inschrijving van een 
leerling



Inschrijven

Leerlingendossier

Toelatingsvoorwaarden 

Uitreiken studiebewijzen 



Inschrijven

Iedere leerling principieel recht op inschrijving.

Inschrijvingsrecht moet gewaarborgd worden.

Inschrijving door ouders of meerderjarige leerling.

Akkoord met pedagogisch project en schoolreglement, ook 
bij wijzigingen.



Inschrijven

Voldoen aan toelatingsvoorwaarden op dag instap (of bij 
beslissing TKR).

Leerlingen kunnen slechts in beperkt aantal gevallen 
worden geweigerd

Bv: maximumcapaciteit overschreden, voldoet niet aan de 
toelatingsvoorwaarden,….
Commissie Leerlingenrechten (CLR)
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Leerlingen: INSZ-nummer en stamnummer

Elke leerling heeft twee nummers:
• identificatienummer sociale zekerheid (INSZ-nummer)
• stamnummer

INSZ-nummer:
• rijksregisternummer of BIS-nummer
• bestaat uit 11 cijfers
• wordt niet toegekend door de school
• kan via Discimus opgevraagd worden

stamnummer:
• (21)XX00YYY
• XX = schooljaar van eerste inschrijving (bv. 2021-2022 = 2100YYY)
• wordt toegekend door de school (softwareprogramma)
• elke leerling heeft één stamnr. per instellingsnr. en 

hoofdstructuur

school A 311: 
stamnr. X

school B 311: 
stamnr. Y

school A 311: 
stamnr. X

school A 312: 
stamnr. Z



Leerlingendossier

Inschrijvingsfiche

Identiteitsbewijs (bv. INSZ-nr.)

Ev. keuzeformulier LBV

Reeds behaalde studiebewijzen

Bijkomende documenten (bv: medisch attest, TKR,…)

Uitzonderlijk: ‘verklaring op eer i.v.m. leerlingenkenmerken’

Ev. attest thuisloos of trekkende bevolking

…
Bewaartermijnen! Digitaal en papier.



Leerlingendossier

GDPR (privacywetgeving)
Leerlingendossier moet nog steeds bijgehouden worden op 
school. 
Directie kan info vinden via: Brochure GDPR 7 stappen

http://www.privacyinonderwijs.be/

Doorgeven leerlingendossier tussen scholen
Papieren dossier wordt nog doorgegeven. 
UITZONDERING: getuigschrift basisonderwijs hoeft niet meer 
opgevraagd te worden.

http://www.privacyinonderwijs.be/


Toelatingsvoorwaarden gewoon 
voltijds secundair onderwijs

Algemene principes voor toelating
Met welk oriënteringsattest moeten we rekening houden?
Rol van de toelatingsklassenraad 
Bijkomende toelatingsvoorwaarden: voor topsport/KSO ballet 
en podiumkunsten/ attest lichamelijke geschiktheid/uittreksel 
strafregister…

Verschil toelatingsvoorwaarde en overgangsvoorwaarde



Toelatingsvoorwaarden gewoon 
voltijds secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2019-2020
Toelatingsvoorwaarden 1e leerjaar A

getuigschrift BAO
TKR rechtstreeks uit niet-Vlaamse school of OKAN

Geen overgangsvoorwaarden meer



Toelatingsvoorwaarden gewoon 
voltijds secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2019-2020

Toelatingsvoorwaarden 1e leerjaar B
lager onderwijs hebben beëindigd zonder getuigschrift BAO
lager onderwijs niet hebben gevolgd of niet hebben beëindigd 
maar uiterlijk op 31 december na de aanvang van het schooljaar 
de leeftijd van 12 jaar bereiken
tijdens het schooljaar overgaan van het eerste leerjaar A naar 
het eerste leerjaar B op voorwaarde van TKR
TKR rechtstreeks uit niet-Vlaamse school of OKAN

Geen overgangsvoorwaarden meer!



NIEUW Toelatingsvoorwaarden gewoon voltijds 

secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2020-2021
toelatingsvoorwaarden: 2e leerjaar A

1A met vrucht beëindigd (behoudens uitsluitingen)
1B met vrucht beëindigd, mits TKR (behoudens uitsluitingen)
2B met vrucht beëindigd

in opstroomoptie: een recht
niet in opstroomoptie (BVLJ): mits TKR

in de loop van het schooljaar van 2B naar 2A, mits TKR en 
onverminderd onderliggende uitsluitingen uit 1A, 1B

overgangsvoorwaarden: 2e leerjaar A
verandering basisoptie(s) binnen 2A, mits TKR



NIEUW Toelatingsvoorwaarden gewoon voltijds 

secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2020-2021
Toelatingsvoorwaarden: 2e leerjaar B

1A met vrucht beëindigd
1B met vrucht beëindigd
14 jaar, uiterlijk op 31/12 van lopend schooljaar
in de loop van schooljaar van 2A naar 2B, mits TKR

Overgangsvoorwaarden: 2e leerjaar B
verandering basisoptie(s) binnen 2B, mits TKR



NIEUW: Toelatingsvoorwaarden 

gewoon voltijds secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2021-2022
Eerste leerjaar van de tweede graad:

Onderwijsvormen ASO/TSO/KSO/BSO blijven behouden
Nieuw: de finaliteiten
Nieuw: de studiedomeinen
Nieuwe studierichtingen

Omzendbrief SO 60



NIEUW: Toelatingsvoorwaarden 

gewoon voltijds secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2021-2022
Eerste leerjaar van de tweede graad: finaliteiten

Doorstroomfinaliteit: richtingen die voorbereiden op hoger
onderwijs: heel ASO, een deel van TSO en KSO
Dubbele finaliteit: richtingen die zowel op hoger onderwijs
als op de arbeidsmarkt voorbereiden: een deel van TSO en 
KSO
Arbeidsmarktfinaliteit: richtingen die voorbereiden op de 
arbeidsmarkt: heel BSO (en sommige se-n-se-opleidingen)



NIEUW: Toelatingsvoorwaarden 

gewoon voltijds secundair onderwijs

Modernisering SO: verandering vanaf 2021-2022
Eerste leerjaar van de tweede graad: 8 studiedomeinen
→ taal en cultuur → economie en organisatie
→ STEM → maatschappij en welzijn
→ kunst en creatie → sport
→ land- en tuinbouw → voeding en horeca

“domeinoverschrijdend studiedomein“ (voornamelijk ASO)

Elke studierichting behoort tot zowel een studiedomein als
een finaliteit



Matrix Secundair onderwijs
MATRIX SECUNDAIR ONDERWIJS 2e GRAAD 
 

(*): niche-structuuronderdelen 
 

 

Finaliteit Doorstroom 
Dubbele finaliteit 

(doorstroom / 
arbeidsmarkt) 

Finaliteit 
Arbeidsmarkt  

 Domein-overschrijdend 

ASO 

Domeingebonden 

TSO/KSO 
TSO/KSO BSO 

TAAL EN 
CULTUUR 

Economische wetenschappen 

Freinetpedagogie 

Grieks-Latijn 

Humane wetenschappen 

Latijn 

Moderne talen 

Natuurwetenschappen 

Rudolf Steinerpedagogie 

Sportwetenschappen 

Yeshiva 

Topsport-Economie (*) 

Topsport-
Natuurwetenschappen (*) 

/ Taal en communicatie 

Toerisme 

Onthaal en recreatie (*) 

STEM Biotechnologische STEM-
wetenschappen 

Bouwwetenschappen 

Technologische 
wetenschappen 

Biotechnieken 

Bouwtechnieken 

Elektromechanische 
technieken 

Elektrotechnieken 

Houttechnieken 

Mechanische technieken 

Voertuigtechnieken 

Binnenvaarttechnieken (*) 

Grafische technieken (*) 

Maritieme technieken dek (*) 

Maritieme technieken motoren 
(*) 

Textielontwerp en prototyping 
(*) 

Bouw 

Elektriciteit 

Hout 

Mechanica 

Printmedia 

Schilderen en decoratie 

Binnenvaart (*) 

Textiel (*) 

Zeevaart (*) 



SO 64 - voorbeeld

20

Jef is geboren op 1 januari 2006. Hij behaalde vorig 
schooljaar een oriënteringsattest C in het 
tweede leerjaar B Voeding en horeca. Op 1 september 
wil hij zich inschrijven in het 1e lj van de 2e graad 
Restaurant en keuken BSO.

Jef voldoet niet van rechtswege o.b.v. het C-attest. Jef 
moet toegelaten worden o.b.v. leeftijd (15 jaar zijn op 
31/12)



SO 64 - voorbeeld
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Noor zit in het 1e leerjaar van de 2e graad 
Economische wetenschappen ASO. Op 17 februari 
vraagt ze op school of ze nog kan veranderen naar 
het 1e leerjaar van de 2e graad Humane 
wetenschappen ASO. In het 2e leerjaar A heeft ze een 
A-attest behaald.

Noor moet in deze situatie voldoen aan de toelatings-
EN overgangsvoorwaarden. Wat de 
toelatingsvoorwaarde betreft kijken we naar haar 
oriënteringsattest van het 2e leerjaar A. Hier heeft ze een 
A-attest behaald. Dit is dus al in orde. Wat de 
overgangsvoorwaarde betreft wil ze na 15 januari 
overgaan binnen hetzelfde leerjaar. Er is dus een 
gunstige beslissing van de toelatingsklassenraad nodig.



Toelatingsvoorwaarden 
deeltijds onderwijs 
Leeftijdsvoorwaarden 

Minimumleeftijd

Maximumleeftijd: tot het einde van het schooljaar waarin de 
jongere de leeftijd van 25 jaar bereikt. 

Bijkomende voorwaarden 
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Voldoen aan deeltijdse 

leerplicht.

Vóór 31/08/2022 voldoen aan 

de deeltijdse leerplicht mits 

CLB-attest en akkoord directie 

CDO.

16 jaar Leerlingen geboren voor 1/09/2005 Leerlingen geboren tussen 1/09/2005 

en 31/08/2006

15 jaar + 2 leerjaren SO Leerlingen geboren voor 1/09/2006 Leerlingen geboren tussen 1/09/2006 

en 31/08/2007



SO/2008/08 - voorbeeld
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Een leerling wordt op 5 juni 2022 15 jaar en volgde 
enkel 1B en 1A.

Deze leerling voldoet niet aan de toelatingsvoorwaarden 
aangezien hij geen 2 verschillende leerjaren heeft gevolgd.  



SO/2008/08 - voorbeeld
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Een leerling wordt op 17 november 2021 15 jaar 
en volgde de eerste twee jaren van het SO

Starten voor 17 november: CLB-attest vervroegde 
instap en akkoord directie CDO nodig
Starten vanaf 17 november: leerling voldoet van 
rechtswege



Toelatingsvoorwaarden BuSO

SO/2011/03/BuSO

Algemene toelatingsvoorwaarden
Op het moment van effectieve lesbijwoning in het bezit zijn 
van:

Verslag 
Of oud inschrijvingsverslag
Of Attest type 5 (ziekenhuisscholen)

Belangrijk:
Volledigheid van verslag;
Correcte data op verslag;
Verslag aanwezig tijdens het verificatiebezoek;
…



Toelatingsvoorwaarden BuSO

Leeftijdsvoorwaarden 
Minimumleeftijd 13 jaar;
Maximumleeftijd 21 jaar;
Uitzonderingen op leeftijd.

Eventueel specifieke en bijkomende voorwaarden:
Lichamelijke geschiktheid…

OV4 volgen zelfde studietraject van het gewoon voltijds 
secundair onderwijs



Toelatingsvoorwaarden Duaal leren

Een instap in een duale opleiding kan van rechtswege tot 
en met de eerste lesdag van november nadien TKR nodig

Zelfde algemene toelatingsvoorwaarden van kracht als voor 
de niet-duale tegenhanger (zie SO 64 en SO/2011/03/Buso)

Uitzonderingen mogelijk zie standaardtraject

Bijkomende toelatingsvoorwaarden mogelijk per opleiding 
(zie standaardtraject)

Indien een leerling meer dan 20 opleidingsdagen geen 
overeenkomst heeft, moet hij uitgeschreven worden uit duaal. 
Let op: nu ook 3 uitzonderingen mogelijk



Uitreiken studiebewijzen

Op 30/06 (ook datum bij uitgestelde beslissingen en 
beroepsprocedures)

Uitzonderingen: modulair, duaal

Beslissing van delibererende klassenraad wordt gevat in 
notulen en proces-verbaal

Rekening houden met onderwijsregelgeving omtrent 
studiebewijzen (zie omzendbrieven: modellen, info over 
clausuleringen…)

Registratie via Discimus



Uitreiken studiebewijzen

Modernisering heeft invloed op studiebewijzen
1e leerjaar A en 1e leerjaar B

A-attest (maar ook met remediëring en/of uitsluitingen)

C-attest als deelattest wordt niet meer gebruikt. School 
beslist zelf over attestering 
Clausuleren op niveau van finaliteit kan ook.
Mogelijkheid tot overzitten

A-attest met uitsluitingen: overzitten mag niet
B-attest: steeds uitspraak DBKR over al dan niet mogen 
overzitten


