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Programma

1. Inleiding

2. Programmaties 

3. Leerplicht 

4. Inschrijving van leerling 

5. Registratie van aan- en afwezigheden 



Programma

6. Discimus, Edison-zending en Mijn Onderwijs

7. Verificatie 

8. Schoolbeheerteam

9. Informatiekanalen en opleidingen



8. Schoolbeheerteam
Wat doet het schoolbeheerteam (SBT)?



Wat doet het SBT?

Doel
Correct uitvoeren van school- en leerlinggebonden taken.
Bewaking van correcte toepassing van de regelgeving.

Ondersteuning bieden aan:
Scholen;
Leerlingen;
Ouders;
Andere instanties (Bv: politie, FONS …).



Wat doet het SBT voor scholen?
Beheer instellingsdatabank:

Contactgegevens ~ onderwijsaanbod
Vestigingsplaatsen
…

Programmaties;
Berekenen van de verschillende soorten omkadering en 

toelagen:
Levensbeschouwelijke vakken
Netto aanwendbaar pakket
Urenpakketten
….

Ondersteuningsnetwerken;
Ondersteuning schooladministratie



SO
• Directeur
• Uren-leraar
• LBV
• GOK-uren
• ICT-coördinatie
• Teeltleiders
• Topsportcoördinatoren
• TOAH
• OKAN
• Extra uren SG
• Globale 

puntenenveloppe
• Capaciteitsuren

BUSO
• Directeur
• Teeltleiders
• Lesuren
• Klassendirectie
• Uren paramedici
• Slapende waak
• Klassenraad
• Bijscholing/begeleid

ing
• Minderheidscursus 

Gods/zed.
• ICT-coördinatie
• GOK-uren
• GON-eenheden
• ION-lesuren
• Lesuren TOAH
• Lesuren POAH
• Afwijkingsuren 

(ASS)
• Extra uren SG
• Globale 

puntenenveloppe

Internaten
• Beheerder
• Studiemeesters/opvoeders
• Slapende waak

Omkadering 



SO
• Werkingsbudget
• ICT-coördinatie
• Nascholing
• ION
• SOL
• Reiskosten 

onderwijs aan huis

Internaten
• Werkingsbudget
• Extra voor 

internen met 
schooltoelage

CDV/CDO
• Werkingsmiddelen
• Financiering 

voortrajecten
• Krediet AV en LGA
• Navorming 

trajectbegeleiding

Andere
• IBIS
• LOP
• Vlaamse Scholierenkoepel
• Begeleiders diversiteit
• K-diensten
• Maritieme opleiding
• ….

Werkingsmiddelen



Wat doet het SBT voor scholen? 

Inschrijving
Schoolsecretariaat geeft 

inschrijving  door in 
Discimus

Discimus

Dienstbrief op Mijn 
Onderwijs

Verificatie 
teldag

Berekening



Wat doet het SBT?

Berekening urenpakket

Uren kunnen herverdeeld of aangewend worden
(= Netto aanwendbaar pakket)

Personeelszendingen naar werkstation

Uitbetaling van lonen door werkstation

Controle op aantal aangewende uren door werkstation
(uitgezonderd BuSO)



Wat doet het SBT nog?

Verloren studiebewijzen;
Leerplichtcontrole;
Onderwijs aan huis;
Ondersteuningsnetwerken
Administratie Commissie Leerlingenrechten;
Opvolgen administratieve gegevens;
Huisonderwijs;
Beantwoorden van politievragen en vragen van FONS;
Informatiepunt ouders & leerlingen (rechten en plichten);
…

=> Geel gemarkeerde onderwerpen: op de website vindt u 
korte filmpjes die hierover meer uitleg geven.


