
Verificatie leerlingengegevens basisonderwijs 

Opleiding schoolsecretariaten 2022-2023



Programma

• Inleiding: situering AGODI en verificatie
• Verificatie van leerlingengegevens
• Onthaalonderwijs en hertellingen i.k.v. 

Oekraïnedecreten
• Telling 1/02 en/of 1/10
• Getuigschrift
• Wijziging schoolbevolking na verificatie
• Klasseren en bewaartermijnen



Situering verificatie binnen AGODI



Situering verificatie binnen AGODI (I) 
Verificatie

Opdracht
• Verifiëren van gegevens op school- en leerlingniveau

• Ondersteunen van scholen bij
• correcte toepassing regelgeving

• correcte registratie gegevens

Doel = betrouwbare gegevens
• Correcte berekening omkadering en toelagen

• Financieringswet

• Gegevens voor externe partners (vb. Groeipakket)

• …



Situering verificatie binnen AGODI (II) 
Beleidsdomein Onderwijs en Vorming



Situering verificatie binnen AGODI (III) 
Agentschap voor Onderwijsdiensten



Situering verificatie binnen AGODI (IV) 
Afdeling Basisonderwijs, DKO en CLB Scholen en leerlingen



Verificatie van leerlingengegevens



Uitzonderlijk: 
Herberekening 

kleuteronderwijs 1ste

schooldag na 
zomervakantie

Teldag 1ste schooldag 
van oktober

Teldag 1ste schooldag 
van februari

Herberekening 
kleuteronderwijs 1ste

schooldag na 
krokusvakantie

Herberekening 
kleuteronderwijs 1ste

schooldag na 
paasvakantie

Herberekening 
kleuteronderwijs 1ste

schooldag na 
Hemelvaartsdag

Teldag 1ste schooldag van februari:
• Van toepassing voor de meeste scholen
• Leerlingenaantal op teldag = basis voor omkadering en middelen volgend schooljaar
• School ontvangt dienstbrief

Teldag 1ste schooldag van oktober:
• Van toepassing voor scholen in programmatie, herstructurering en scholen die hertellen o.w.v. 

capaciteit
• Leerlingenaantal op teldag = basis voor omkadering en middelen voor lopend schooljaar
• School ontvangt dienstbrief

Teldag herberekening kleuteronderwijs:
• Van toepassing in het gewoon onderwijs, indien aantal kleuters op instapdag groter dan 

aantal kleuters waarop lestijdenpakket werd berekend
• Leerlingenaantal op teldag = basis voor bijkomende lestijden voor lopend schooljaar

Verificatie van leerlingengegevens (I)



Mijn Onderwijs i.k.v. verificatie

Raadpleeg leerlingenaantallen in Mijn Onderwijs
• Aanvragen overzicht: Mijn Onderwijs > Basisonderwijs > Toepassingen > DISCIMUS 

• Raadplegen overzicht: Mijn Onderwijs > Basisonderwijs > Documenten 

Verificatie van leerlingengegevens (II)



Mijn Onderwijs i.k.v. verificatie

Documenten bezorgen via Mijn Onderwijs (‘Document versturen’)

Verificatie van leerlingengegevens (III)



Onthaalonderwijs en 

hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten



Onthaalonderwijs 
volgens Decreet Basisonderwijs



Enkel in het gewoon onderwijs van toepassing

Meerdere schooljaren 
mogelijk per leerling, 

zolang leerling voldoet 
aan voorwaarden

Maximaal 1 schooljaar 
per leerling

Onthaaljaar
= anderstalige 

nieuwkomer (AN)

Vervolgjaar
= gewezen 

anderstalige 
nieuwkomer (GAN)

Onthaalonderwijs

Onthaalonderwijs (I)



Onthaalonderwijs (II) - onthaaljaar anderstalige 
nieuwkomer (AN)

Anderstalige nieuwkomer

• 5 jaar of ouder

• Thuis-/moedertaal niet Nederlands

• Onvoldoende beheersing 
onderwijstaal

• Maximaal 1 jaar ononderbroken
verblijf in België

• Maximaal 9 maanden ingeschreven
in school met 
onderwijstaal Nederlands

of

Wanneer is een leerling een anderstalige nieuwkomer (AN)?

Anderstalige nieuwkomer

• 5 jaar of ouder

• Verblijf in open asielcentrum



Hoe en wanneer kan een school AN tellen?

Onthaalonderwijs (III) - onthaaljaar anderstalige 
nieuwkomer (AN)



Onthaalonderwijs (IV) - onthaaljaar 
anderstalige nieuwkomer (AN)

Bewijsstukken verzamelen en bewaren

• Verklaring op eer
Bijlage 4 omzendbrief BaO/2006/03

• Verblijf in asielcentrum? Attest asielcentrum

Aandachtspunten bij de registratie van de inschrijving in Discimus

• ‘AN’ aanduiden

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/13800


Onthaalonderwijs (V) - onthaaljaar 
anderstalige nieuwkomer (AN)

Aanvraagprocedure

• Aanvraag: 
• Zodra minimaal aantal AN bereikt
• Bij netto aangroei van 4

• Versturen via Mijn Onderwijs :
• Verklaringen AN of attest asielcentrum, en
• Aanvraagformulier in Excel (bijlage 1 of 2 bij 

omzendbrief BaO/2006/03)

• Verificatie van de verklaringen en het aanvraagformulier

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13800


Wanneer is een leerling een gewezen anderstalige nieuwkomer (GAN)?

Hoe en wanneer kan een school GAN tellen?
• Teldag = 1ste schooldag oktober van het lopende schooljaar

• Geen minimum aantal

Gewezen anderstalige 
nieuwkomer (GAN)

• Voldeed vorig schooljaar aan 
voorwaarden AN

• Genoot vorig schooljaar 
onthaalonderwijs met LT AN/GAN

Onthaalonderwijs (VI) - vervolgjaar gewezen 
anderstalige nieuwkomer (GAN)



Aandachtspunten bij de registratie van de inschrijving in Discimus
• ‘GAN’ aanduiden

Aanvraagprocedure
• Aanvraag zodra minimaal 1 GAN bereikt op 1ste schooldag oktober
• Versturen via Mijn Onderwijs: aanvraagformulier in Excel

(bijlage 1 of 2 bij omzendbrief BaO/2006/03)
• Verificatie van het aanvraagformulier
• Verklaringen AN of attest asielcentrum ter beschikking houden op 

school

Onthaalonderwijs (VII) - vervolgjaar gewezen 
anderstalige nieuwkomer (GAN)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13800


Hertellingen i.k.v. 
Oekraïnedecreten



Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (I)

→ bijkomende lestijden, uren, LBV, extra (werkings)toelage

Hertellingen Gewoon onderwijs Buitengewoon onderwijs

Op de 1ste schooldag oktober x x

Op basis van de instroom na de 1ste 
schooldag oktober 2022

x x

Extra toelage voor anderstalige 
kleuters en anderstalige 
nieuwkomers jonger dan 5 jaar

x

…



Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (II)

Berekening o.b.v. geregistreerde gegevens in Discimus, 
gepubliceerd op Mijn Onderwijs

Teldag 3 oktober:
• Vanaf september: wekelijks voorlopige berekening
• Eind oktober: definitieve berekening

Telperiode 4 oktober 2022 – 30 juni 2023:
• Simulatietool: bijlage bij 

omzendbrief Bao/2022/01 Dringende maatregelen voor 
het basisonderwijs naar aanleiding van de Oekraïnecrisis

• Maandelijkse update berekening op Mijn Onderwijs

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957


of

Anderstalige nieuwkomer zonder
leeftijdsvoorwaarde

• GEEN leeftijdsvoorwaarde 

• Verblijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer zonder
leeftijdsvoorwaarde

Tijdelijk ontheemden

• Leerling met statuut tijdelijke 
bescherming richtlijn 
2001/55/EG v/d Europese Unie

of

• GEEN leeftijdsvoorwaarde

• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands

• Beheerst onderwijstaal 
onvoldoende

• Max 1 jaar verblijf in België
(ononderbroken)

• Max 9 maanden ingeschreven in 
school met Nederlands als
onderwijstaal

Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (III)

Welke leerlingen worden geteld? 



Bewijsstukken verzamelen en bewaren
• Verklaring op eer AN vijf jaar of ouder

• Verklaring op eer AN jonger dan vijf jaar

Deze verklaringen zitten als bijlagen bij de  omzendbrief Bao/2022/01

• Verblijf in asielcentrum? Attest asielcentrum
• Tijdelijk ontheemden = geen bewijslast voor ouders en scholen

Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (IV)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957


Extra toelage (€ 950) voor anderstalige kleuters en anderstalige 
nieuwkomers jonger dan 5 jaar in het gewoon basisonderwijs

• Wanneer tellen we dan welke rechthebbende leerlingen?

• Iedere rechthebbende leerling wordt één keer geteld.

Per bijkomende anderstalige nieuwkomer jonger 
dan vijf jaar op de instapdag 

OF

Per bijkomende kleuter die voldoet 
aan het leerlingenkenmerk thuistaal niet-
Nederlands op de instapdagen in vergelijking 
met de teldag van de school

• bij de start van het schooljaar • bij de start van het schooljaar

• op de eerste schooldag van februari • op de eerste schooldag van februari

• na de paasvakantie

• na hemelvaart

Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (V)



Aandachtspunten bij de registratie van de inschrijving in Discimus
• ‘AN’ aanduiden (ook voor leerlingen jonger dan 5 jaar)
• Leerlingenkenmerken correct registreren
• INSZ-nummer (rijksregisternummer!) 

GEEN Aanvraagprocedure
• GEEN aanvraagformulier en GEEN verklaringen bezorgen op eigen 

initiatief
• Steekproefsgewijze verificatie
• Automatische berekening o.b.v. Discimus

Hertellingen i.k.v. Oekraïnedecreten (VI)



Telling 1/02 en/of 1/10



Telling 1/02 en/of 1/10

Wat komt er aan bod?
• Inschrijvingen
• Toelatingsvoorwaarden
• Stamboekregister en overzichtslijst
• Inschrijvingsdocumenten
• Schoolverandering en dubbele 

inschrijvingen
• Aan- en afwezigheden



Inschrijvingen

Elise

Ben

Simon

Julie

Kim Dré

Stefan

Maxim



• Inschrijvingen tijdens schooljaar 2022-2023
• Voor buitengewoon onderwijs: "oude" regelgeving

• Voor gewoon onderwijs:

• voor lopende schooljaar: "oude" regelgeving

• voor schooljaar 2023-2024: nieuwe regelgeving

• Inschrijving voor lopende schooljaar?
• 3-delig inschrijvingsregister

• = Leerlingenfiche, registerblad met het chronologisch verloop 
van de inschrijvingen en capaciteitsbepaling

• Inschrijving gerealiseerd na ondertekening voor akkoord 
pedagogisch project & schoolreglement

• Registratie in Discimus binnen 7 kalenderdagen

Inschrijvingen (I)



Scholen die alle leerlingen inschrijven

Scholen die niet alle leerlingen kunnen inschrijven
= digitaal aanmelden

2 groepen scholen 
Bepalende vraag: wil een school leerlingen kunnen weigeren 
op basis van capaciteit?

• Wat betekent dit? 
• Je school moet gebruik maken van een digitale 

aanmeldingsprocedure
Digitaal aanmelden = het digitaal kenbaar maken door de ouder van 
de intentie tot inschrijving in één of meerdere scholen, voorafgaand 
aan de inschrijvingsperiode. 
• Uiterlijk op 15 november gemeld aan AGODI

= Informeer je over de beslissingen op niveau van de school!

Uitgangsprincipe 

Inschrijvingen (II)
in gewoon onderwijs voor 2023-2024



Scholen die alle leerlingen inschrijven

Vereenvoudiging regelgeving: 
• Geen capaciteit en vrije plaatsen bepalen/melden 
• Geen voorrangsperiodes
• Zelf startdatum bepalen (ten vroegste vanaf 1/9 voorafgaand 

schooljaar)
• Opgelet! Vlaamse Regering kan gebieden afbakenen met gezamenlijke startdatum; afspraken binnen LOP 

respecteren; scholen kunnen onderling afspraken maken met oog op eenduidige communicatie naar ouders

Hoe leerlingen inschrijven?

• Leerlingen inschrijven in volgorde waarin zij zich aanbieden

• Niet weigeren op basis van capaciteit voor 2023-2024 tot 30 juni 2024

• Ondertekening voor akkoord pedagogisch project & schoolreglement

• Registratie in Discimus binnen 7 kalenderdagen

• 2-delig inschrijvingsregister
• Leerlingenfiche, registerblad met het verloop van de inschrijvingen

Inschrijvingen (III)
in gewoon onderwijs voor 2023-2024



Aandachtspunten in de regelgeving: 
• Capaciteit en vrije plaatsen bepalen en communiceren
• Voorrangsgroepen respecteren
• Tijdslijn bepaald door Vlaamse Regering: uniformiteit

Hoe leerlingen inschrijven?
• Verschillende inschrijvingsperiodes:

• Voorrangsgroepen: facultatieve inschrijvingsperiode (keuze schoolbestuur / LOP!)
• Toegewezen leerlingen (na aanmeldingsprocedure): inschrijven tijdens periode "inschrijven met 

ticket"
• Andere leerlingen?: vrije inschrijvingsperiode (chronologisch) indien nog vrije plaatsen

• Weigeren mogelijk op basis van capaciteit voor 2023-2024 
• Ondertekening voor akkoord pedagogisch project & 

schoolreglement
• Registratie in Discimus binnen 7 kalenderdagen
• 3-delig inschrijvingsregister 

• Leerlingenfiche, registerblad en capaciteitsbepaling

Inschrijvingen (IV) 
in gewoon onderwijs voor 2023-2024

Scholen die niet alle leerlingen kunnen inschrijven = digitaal aanmelden



Vanaf
23 mei

15 november

• Tijdslijn aanmeldingsprocedure schooljaar 2023-2024

• Vlaamse Regering bepaalt

• Start- en einddatum aanmeldingsperiode

• Uiterlijke datum waarop resultaten worden bekend gemaakt

• Inschrijvingsperiode gunstig gerangschikte leerlingen

• Startdatum vrije inschrijvingsperiode 

• Opgelet: schoolbestuur/LOP bepaalt aanpak voorrangsgroepen

Scholen
Beslissing 

aanmelden 
Verwerking

Uiterlijke 
datum

bekendmaking

resultaat

Inschrijven

met ticket

Vrije 
inschrijvingen

Ouders
Kinderen 

aanmelden
Vrije 

inschrijvingen

28 febr
21 maart

22 maart 
20 april

21 april 24 april  15 mei

Inschrijvingen (V) 
in gewoon onderwijs voor 2023-2024 

Scholen die niet alle leerlingen kunnen inschrijven = digitaal aanmelden



Toelatingsvoorwaarden



Toelatingsvoorwaarden buitengewoon
basisonderwijs (I) - principes

Kleuteronderwijs (KO)

• Inschrijvingsverslag of verslag voor toegang tot een individueel aangepast 
curriculum (IAC) in het gewoon onderwijs of voor toegang tot het 
buitengewoon basisonderwijs

• Leeftijdsvoorwaarden: 

• Vanaf 2,5 jaar: kan elke dag instappen (geen instapdagen)

• In principe tot 5 jaar 

• Verlengd verblijf KO: maximum 2 jaar mogelijk 

• Dus voor 6- en 7-jarige kleuters

• Advies klassenraad KO en advies CLB*

• Ouders beslissen

*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

Algemeen

Afwijking



Toelatingsvoorwaarden buitengewoon
basisonderwijs (II) - principes

Lager onderwijs (LO)

• Inschrijvingsverslag of verslag voor toegang tot een individueel 
aangepast curriculum (IAC) in het gewoon onderwijs of voor toegang 
tot het buitengewoon basisonderwijs

• Leeftijdsvoorwaarden: 
• Géén minimumleeftijd meer in LO, meestal vanaf 6j tem 12j

• Vervroegde instap in LO
• Advies klassenraad en advies CLB*
• Ouders beslissen

• Verlengd verblijf LO: maximum 2 jaar mogelijk 
• voor 14-jarigen

• Advies klassenraad en advies CLB*
• Ouders beslissen

• Leerling heeft al een getuigschrift basisonderwijs?
• Enkel na gunstig advies klassenraad LO over toelating LO!

*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

Algemeen

Afwijking

Aandacht

Nieuw 2022-
2023



Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (I) - principes

Kleuteronderwijs (KO)

• Enkel leeftijdsvoorwaarden:

• Vanaf 2,5 tot 3 jaar: instappen op één van de 7 instapdagen

• Instapdag gemist? Instappen op volgende instapdatum

• Schoolveranderen steeds mogelijk na start

• Vanaf 3 jaar: kan elke dag instappen 

• Tot 5 jaar

• Verlengd verblijf KO:  maximum 1 jaar mogelijk

• Dus enkel voor 6-jarige kleuters 

• In twee situaties: 

• Voldoet niet aan toelatingsvoorwaarden LO -> verplicht KO

• Voldoet wel aan toelatingsvoorwaarden LO maar ouders kiezen toch KO

• Ouders beslissen na advies klassenraad en advies CLB*

*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

Algemeen

Afwijking



Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (II) - principes

Lager onderwijs (LO)

• Leeftijdsvoorwaarden:
• Geen minimumleeftijd, meestal vanaf 6 jaar tem 11j

• Specifieke toelatingsvoorwaarden LO → enkel voor 6-jarigen (°2016) 
• 290 halve dagen werkelijke aanwezigheid in erkend Nederlandstalig KO vorig 

schooljaar en 
• advies / beslissing klassenraden  → zie verder

• Vervroegde instap in LO - jonger dan 6j (°2017, 2018, ….)
• Gunstig advies klassenraad KO en advies CLB*, 
• zoniet→ positieve beslissing klassenraad LO
• Ouders beslissen

• Verlengd verblijf LO: max. 3 jaar
• Maximaal tot 14 jaar
• Voor 14-jarigen een gunstig advies klassenraad en advies CLB*
• Ouders beslissen

• Leerling heeft al een getuigschrift basisonderwijs? 
• Enkel na gunstig advies klassenraad LO over toelating LO!

*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

Algemeen

Afwijking

NIEUW 
2022-2023

Aandacht



Toelatingsvoorwaarden voor 
6-jarigen (°2016) bij overgang naar LO:

3 specifieke situaties van Ben, Julie en Kim 

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (III) - 6-jarigen



Er zijn 3 beginsituaties

Ben was 
in ‘21-‘22 

ingeschreven in 
Nederlandstalig KO 

en was minstens 
290 halve dagen 

werkelijk aanwezig

Julie was 
in ‘21-‘22 

ingeschreven in 
Nederlandstalig KO 
én was minder dan 

290 halve dagen 
werkelijk aanwezig

Kim was 
in ‘21-’22 

niet ingeschreven 
in 

Nederlandstalig KO

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (IV) - 6-jarigen



Ben was vorig schooljaar ingeschreven in KO en

minstens 290 halve dagen werkelijk aanwezig

Ongunstig advies klassenraad KO 

over beheersing Nederlands 

Toelating tot het gewoon LO 
mits taalintegratietraject

Gunstig advies klassenraad KO 
over beheersing Nederlands

Toelating tot gewoon LO

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (V) - 6-jarigen



Julie was vorig schooljaar ingeschreven in KO maar
minder dan 290 halve dagen werkelijk aanwezig

Ongunstig advies van de klassenraad KO 

over beheersing Nederlands en eventuele andere 
overwegingen

Ongunstige beslissing 
klassenraad LO

Geen toelating tot gewoon 
LO

Gunstige beslissing 
klassenraad LO 

over beheersing Nederlands 
en eventuele andere 

overwegingen

Toelating tot gewoon LO 
Opgelet: bij ongunstig advies 

klassenraad KO over beheersing 
Nederlands? Toelating

mits taalintegratietraject

Gunstig advies klassenraad 
KO over beheersing 

Nederlands en eventuele 
andere overwegingen

Toelating tot gewoon LO

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (VI) - 6-jarigen



Kim was vorig schooljaar niet ingeschreven in KO 

Ongunstige beslissing klassenraad 
LO over beheersing Nederlands 

(en andere overwegingen)

Geen toelating tot gewoon LO 

Wél toelating gewoon KO, 
klassenraad KO oordeelt over 

nood aan taaltraject

Gunstige beslissing klassenraad 
LO over beheersing Nederlands 

(en andere overwegingen)

Toelating tot gewoon LO
én klassenraad LO oordeelt over 

nood aan taalintegratietraject

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (VII) - 6-jarigen



Aandacht i.v.m. de werkelijke aanwezigheid van de 6-jarige 
tijdens het voorgaande schooljaar?

• Minstens 290 halve dagen werkelijk aanwezig

• Minder dan 290 halve dagen werkelijk aanwezig

• Geen inschrijving KO in vorig schooljaar

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (VIII) - 6-jarigen



Toelatingsvoorwaarden voor 
kinderen jonger dan 6j (°2017, °2018, …) bij 
overgang naar LO:

2 specifieke situaties van Dré en Stefan 

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (IX) – jonger dan 6 jaar



Er zijn 2 beginsituaties:

Dré was 
in ’21-’22 

ingeschreven in 
Nederlandstalig KO

Stefan was 
in ’21-’22 

niet ingeschreven in 
Nederlandstalig KO

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (X) – jonger dan 6 jaar



Dré was vorig schooljaar ingeschreven in KO

Ongunstig advies van de klassenraad KO 

over beheersing Nederlands en eventuele andere 
overwegingen

Ongunstige beslissing 
klassenraad LO

Geen toelating tot gewoon 
LO

Gunstige beslissing 
klassenraad LO

Toelating tot gewoon LO 
Opgelet: ongunstig advies 

klassenraad KO over beheersing 
Nederlands? Toelating

mits taalintegratietraject

Gunstig advies klassenraad 
KO over beheersing 

Nederlands en eventuele 
andere overwegingen

Toelating tot gewoon LO

6-jarigen Jonger dan 6j

Ouders beslissen na toelating klassenraad en advies CLB*
*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (XI) – jonger dan 6 jaar



Stefan was vorig schooljaar niet ingeschreven in KO 

Ongunstige beslissing klassenraad 
LO over beheersing Nederlands 

(en andere overwegingen)

Geen toelating tot gewoon LO 

Wél toelating gewoon KO, 
klassenraad KO oordeelt over 

nood aan taaltraject

Gunstige beslissing klassenraad 
LO over beheersing Nederlands 

(en andere overwegingen)

Toelating tot gewoon LO
én klassenraad LO oordeelt over 

nood aan taalintegratietraject

Ouders beslissen na toelating klassenraad en advies CLB*
*advies CLB: wijzigende regelgeving → binnenkort geen verplichting meer

6-jarigen Jonger dan 6j

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (XII) – jonger dan 6 jaar



Tijdslijn advies klassenraad KO

• Geen (tijdig) advies? Uitgaan van een gunstig advies!

• De schriftelijke mededeling aan de ouders van een negatief 
advies bevat ook de motivatie.

30/6 31/81/9

Uiterlijke datum 
advies klassenraad KO

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (XIII) – tijdslijn



Tijdslijn beslissing klassenraad LO

1/9
10e schooldag 
september

Inschrijving vóór 1/9? → 10e schooldag van september 
= uiterlijke datum om beslissing klassenraad LO aan 
ouders mee te delen

Inschrijving op of na 1/9? → 10e schooldag na de inschrijving 
= uiterlijke datum om beslissing klassenraad LO aan 
ouders mee te delen

1/9

• In afwachting v/d beslissing? Inschrijving onder ontbindende voorwaarde.

• Na overschrijden van de termijn → leerling is ingeschreven/toegelaten tot het LO.

• Ongunstige beslissing? Schriftelijke mededeling aan de ouders bevat de motivatie.

Toelatingsvoorwaarden gewoon
basisonderwijs (XIV) – tijdslijn



Pauze



Stamboekregister en 
overzichtslijst



School registreert alles 
in schooladministratie-

pakket

Discimus
(AGODI)

Binnen 7 kalenderdagen

Stamboekregister Overzichtslijst met 
leerlingenaantallen

= elektronische leerlingendatabank

= uniek stamboeknummer per leerling
én per school

Nooit wijzigen!

Stamboekregister en overzichtslijst (I)



Aandachtspunt: weigeringen

• Elke weigering tot inschrijving registreren in Discimus
• Vervangt het papieren document dat naar AGODI wordt gestuurd.

• Welke gegevens?
• Persoonsgegevens leerling
• Tijdstip van weigering

• Administratieve groep waarvoor de leerling wordt geweigerd

• Reden van weigering (bv. overschrijding capaciteit, voldoet niet aan 
toelatingsvoorwaarden, …)

• Opgelet: ouders ontvangen nog steeds een mededeling 
van niet-gerealiseerde inschrijving (MNGI)!

Stamboekregister en overzichtslijst (II)



Inschrijvingsdocumenten



Levensbeschouwelijk 
vak of vrijstelling

Telling leerlingen 
aan coëfficiënt 1,5

Leerlingenkenmerken

Identificatie

Verslag voor toegang tot een individueel aangepast 
curriculum in het gewoon basisonderwijs of voor 
toegang tot het buitengewoon basisonderwijs

…

Inschrijvingsdocumenten (I)



Identificatie

• Elke leerling heeft een identificatienummer (INSZ)
• Rijksregister- of bisnummer (juiste nationaliteit registreren!)

• Nakijken op identiteitsdocument of ophalen via 
schooladministratiepakket

• Juiste persoonsgegevens en INSZ-nummers zijn 
belangrijk
• Koppeling schoolloopbaan

• Koppeling halve dagen aanwezigheid kleuteronderwijs

• Koppeling met statuut tijdelijke bescherming i.h.k.v. 
Oekraïnecrisis

• Dubbele inschrijvingen

• ...

Inschrijvingsdocumenten (II)



Verklaring levensbeschouwelijk vak of 

aanvraag vrijstelling

• Bij 1ste inschrijving of na schoolverandering in officiële scholen

• Ouders bepalen keuze levensbeschouwelijk vak:
• Eén van de zes erkende godsdiensten of niet-confessionele zedenleer, of
• Aanvraag vrijstelling

• Keuze wijzigen? Uiterlijk op 30 juni van voorgaande schooljaar!

Inschrijvingsdocumenten (III)



Leerlingen aan coëfficiënt 1,5 
• Enkel in het gewoon onderwijs

• Deze leerlingen ‘wegen zwaarder’ bij berekening

Coëfficiënt 1,5

Verblijven in een erkend 
Centrum voor Kinderzorg en 
Gezinsondersteuning (CKG)

Verblijven in de tehuizen voor 
kinderen van wie de ouders 
geen vaste verblijfplaats hebben

Behoren tot de trekkende bevolking:
• Binnenschipper
• Kermis- en circusexploitanten 

en -artiesten
• Personen met een nomadische 

cultuur (Rom, Manoesj, Voyageurs …)
• Roma

Thuisloos → leerling met een 
zorgthuis
• Verblijf i.k.v. integrale 

jeugdhulp
• Niet-begeleide minderjarige 

vreemdeling

Inschrijvingsdocumenten (IV)



Leerlingen aan coëfficiënt 1,5

Inschrijvingsdocumenten (V)

Categorieën Voorwaarden Bewijsdocumenten

CKG Verblijven in CKG Attest van CKG

Tehuis Verblijven in tehuis Attest van tehuis

Trekkende bevolking:
• Binnenschipper

• Kermis/circus

• Nomadische 
cultuur

• Beide ouders zijn 
binnenschipper

• Beide ouders zijn 
kermis/circus 
exploitanten en -artiesten

• Behoren tot nomadische 
cultuur

• Attest onafhankelijke 
instantie, …

• Attest onafhankelijke 
instantie, …

• Verklaring stad of 
gemeente, …

Thuisloos → leerlingen met 
een zorgthuis

• Buiten eigen 
gezinsverband

• Niet-begeleide 
minderjarige 
vreemdeling

• Buiten gezin verblijven 
i.k.v. integrale jeugdzorg

• Niet-begeleide 
minderjarige vreemdeling 
zijn

• Communicatie volgt

• Attest van een van de 
school onafhankelijke 
instantie



Aandachtspunten

• Registratie in schooladministratiepakket
• Coëfficiënt 1,5, én

• Kenmerk thuisloos of trekkende bevolking

Situatie Coëfficiënt Te registreren kenmerk

De ouders van Julie zijn 
beide binnenschipper

1,5 Trekkende bevolking

Maxime verblijft in een 
pleeggezin

1,5 Thuisloos → leerling met 
een zorgthuis

Leerlingen aan coëfficiënt 1,5

Inschrijvingsdocumenten (VI)



Leerlingenkenmerken
• Enkel in gewoon BaO en in BuBaO type 1, 3, BA externen en 

semi-internen

• Bij 1ste inschrijving 

• Verklaring op eer: 
• Thuistaal v/d leerling 

• Opleidingsniveau van de moeder

Inschrijvingsdocumenten (VII)



Verslag bestaat uit:
• Attest dat oriënteert naar een type
• Protocol met relevante info ter verantwoording (uitz. T5)

Toegang buitengewoon onderwijs:

• (Type 1 - licht verstandelijke handicap)
• Type 2 - verstandelijke beperking
• Type 3 - emotionele of gedragsstoornis
• Type 4 - motorische (lichamelijke) beperking
• Type 5 - in ziekenhuis, preventorium
• Type 6 - visuele beperking (gezichtsstoornis)
• Type 7 - auditieve beperking (gehoorstoornis), 

spraak- of taalstoornis
• (Type 8 - ernstige leerstoornis)

Sinds 1/09/2015
• Type basisaanbod vervangt geleidelijk T1-T8

enkel in het lager onderwijs
• Type 9 - autismespectrumstoornis (ASS)

Toegang tot IAC in het gewoon onderwijs

Opgelet: IAC registreren in 
Uw schooladministratiepakket

Verslag toegang IAC gewoon onderwijs of 
toegang buitengewoon onderwijs

Aandacht: tijdelijke verslagen 
opgemaakt nà 1/9/2022 enkel mogelijk 
voor leerlingen op de vlucht uit 
Oekraïne die het statuut tijdelijk 
ontheemde hebben.

Inschrijvingsdocumenten (VIII)



Schoolverandering en dubbele 
inschrijvingen



• Schoolveranderingen en dubbele inschrijving – ook indien nog 
niet ingestapt

• Informatie over schoolveranderingen en dubbele 
inschrijvingen in schoolsoftwarepakket

• Leerling is in één school subsidieerbaar/financierbaar

Schoolverandering en dubbele 
inschrijvingen (I)



Na vaststelling van een dubbele inschrijving:

• Inschrijvingen m.b.t. dit schooljaar 2022-2023:

→ Huidige regelgeving → Oorspronkelijke school mag leerling uitschrijven na 
vaststelling schoolverandering (of dubbele inschrijving)

• Inschrijvingen m.b.t. schooljaar 2023-2024 en later:

→ Nieuwe regelgeving → Oorspronkelijke inschrijving beëindigen van rechtswege

Enkel van toepassing bij dubbele inschrijvingen in gewoon onderwijs en binnen hetzelfde niveau

• 2 x inschrijving in gewoon kleuteronderwijs (gewoon KO dubbel met gewoon KO)

• 2 x inschrijving in gewoon lager onderwijs (gewoon LO dubbel met gewoon LO)

Voor de overige schoolveranderingen (of dubbele inschrijvingen) blijft ‘oude‘ regelgeving gelden:

• Bv Inschrijving in gewoon kleuteronderwijs dubbel met inschrijving in gewoon lager onderwijs

• Bv Inschrijving in gewoon lager onderwijs dubbel met inschrijving in buitengewoon lager 
onderwijs …

Schoolverandering en dubbele 
inschrijvingen (II)



Aan- en afwezigheden



School registreert alles 
in schooladministratie-

pakket

Discimus
(AGODI)

Binnen 7 kalenderdagen

Elektronische aanwezigheidsregisters:
• In alfabetische volgorde
• Per administratieve of leerlingengroep (of meerdere samen)
• Latere inschrijvingen? Onderaan chronologisch toevoegen
• Uitschrijving, klaswijziging: grijswaarde vanaf datum wijziging

• Opgelet: leerling schrijft uit én schrijft opnieuw in binnen 
schooljaar? Onderaan chronologisch toevoegen

Aan- en afwezigheden (I)
Registratie - algemeen



Simon

Niet-leerplichtige 
kleuter

Maxim

Leerplichtige 5-jarige 
in het KO

Elise

Voltijds leerplichtige 
in het basisonderwijs

Aandacht voor verschillen tussen leerlingengroepen!

Aan- en afwezigheden (II)



Niet-leerplichtige kleuters in KO
• = 2,5- tot 4-jarige kleuters in KO

• Belang van kleuterparticipatie! 
• Invloed op berekening Groeipakket

• Aanwezigheid niet verplicht

• Afwezig? 
• Registreer afwezigheidscode A

• Bewijsstuk of verklaring ouders is niet vereist 

• Aandacht: kleuter jonger dan 3 jaar? 
• Opnemen in aanwezigheidsregister vanaf relevante instapdatum.

• Feitelijke instap op latere datum? Registreer code A

Niet-leerplichtige kleuters Leerplichtige 5-jarigen in KO
Voltijds leerplichtigen in 

basisonderwijs

Aan- en afwezigheden (III) –
niet-leerplichtige kleuters



Leerplichtige 5-jarigen in KO
= in ‘22-’23: kleuters geboren in 2017

• Leerplicht van 290 halve dagen aanwezigheid

• Bewijsstuk of verklaring ouders is niet vereist
• Minimale belasting, wel goede communicatie

• Mogelijke afwezigheidscodes:

• P: Afwezigheden aanvaard door directie
bv. ziekte, …

• B: Andere afwezigheden

Leerplichtige 5-jarigen in KONiet-leerplichtige kleuters
Voltijds leerplichtigen in 

basisonderwijs

Aan- en afwezigheden (IV) –
leerplichtige 5-jarigen in KO



• Aanvaardbare afwezigheden (P-code)
• Tellen mee voor leerplicht, groeipakket en regelmatigheid v/d 

leerling (samen met de werkelijke aanwezigheid)

• Tellen niet mee voor toelatingsvoorwaarden lager onderwijs 
(daar geldt de werkelijke aanwezigheid)

• Omzetting van andere afwezigheden naar aanvaardbare
afwezigheden t.a.v. de school

• Voorwaarde: school signaleert de afwezigheden aan CLB, werkt samen met 
CLB en houdt begeleidingsdossier bij.

• Opgelet: geldt niet voor de afwezigheden waarover de ouder in een schooljaar 
zelf mag beslissen omdat ze buiten de 290 halve dagen leerplicht vallen!

• Aandacht: raadpleeg berekentool!

• Gevolg: leerling blijft regelmatig i.k.v. financiering/subsidiëring

Leerplichtige 5-jarigen in KONiet-leerplichtige kleuters
Voltijds leerplichtigen in 

basisonderwijs

Aan- en afwezigheden (V) –
leerplichtige 5-jarigen in KO



Voltijds leerplichtigen in het 
basisonderwijs
• 5-jarigen of ouder in LO én 6-en 7-jarigen in het KO

• Moeten altijd aanwezig zijn, behalve bij gewettigde afwezigheid

• Afwezig?
• Registreer relevante afwezigheidscode
• Bewijsstuk of verklaring ouders is verplicht!

• Mogelijke afwezigheidscodes voor:
1. Gewettigde afwezigheden die geen toestemming van de directie 

vereisen
2. Gewettigde afwezigheden die wel toestemming van de directie 

vereisen
3. Ongewettigde afwezigheden

Voltijds leerplichtigen in 
basisonderwijs

Niet-leerplichtige kleuters Leerplichtige 5-jarigen in KO

Aan- en afwezigheden (VI) –
voltijds leerplichtigen in het basisonderwijs



1. Gewettigde afwezigheden die 
geen toestemming van de directie vereisen

• Code Z: ziekte 

• Aandacht voor:
• Ziektebriefje ouders: max. 4 x per jaar, max. 3 opeenvolgende kalenderdagen

• Twijfelachtig medisch attest en dixit-attest

• Procedure bij chronische ziekte

• Code R:
• Begrafenis grootouder, huwelijk van een ouder

• Het beleven van feestdagen die bij de levensbeschouwelijke overtuiging horen.

• Topsportwedstrijden

• Afwezigheden ingevolge preventieve schorsing, tijdelijke en definitieve uitsluiting…

• Onbereikbaarheid of ontoegankelijkheid van de school door overmacht (bv. staking,…)

Voltijds leerplichtigen in 
basisonderwijs

Niet-leerplichtige kleuters Leerplichtige 5-jarigen in KO

Aan- en afwezigheden (VII) –
voltijds leerplichtigen in het basisonderwijs



2. Gewettigde afwezigheden die wel toestemming van de 
directie vereisen

• Code P en H: om persoonlijke redenen, rouwperiode, …
De volgende afwezigheden kan de directeur enkel onder bepaalde 
voorwaarden toestaan:

• Omwille van topsporttraining

• Ouders met rondtrekkende beroepen

• Omwille van revalidatie tijdens de lestijden (code P in gewoon onderwijs 
en code H in buitengewoon onderwijs)

Voltijds leerplichtigen in 
basisonderwijs

Niet-leerplichtige kleuters Leerplichtige 5-jarigen in KO

Aan- en afwezigheden (VIII) –
voltijds leerplichtigen in het basisonderwijs



3. Ongewettigde afwezigheden

• Code B: ongewettigde afwezigheid 
• Leerling blijft als regelmatige leerling beschouwd i.k.v. 

financierbaarheid/subsidieerbaarheid mits school begeleidende 
maatregelen neemt

• vanaf 5 halve dagen problematische afwezig (code B) de problematische 
afwezigheden ook signaleren aan CLB en  ermee samenwerken rond 
begeleiding

• Van die begeleiding een dossier bijhouden

Voltijds leerplichtigen in 
basisonderwijs

Niet-leerplichtige kleuters Leerplichtige 5-jarigen in KO

Aan- en afwezigheden (IX) –
voltijds leerplichtigen in het basisonderwijs



Niet-leerplichtigen in LO want geen minimumleeftijdsgrens LO  

• Registreer hun afwezigheden zoals voor voltijds leerplichtige leerlingen!

• Onvoldoende aanwezig? 

• behoud van financierbaarheid/subsidieerbaarheid; schriftelijke 
begeleidingsdossiers voor leerlingen jonger dan 5j niet verplicht i.k.v. de 
regelmatigheid 

• mogelijks impact op schooltoeslag

NIEUW 
2022-2023

Aan- en afwezigheden (X) –
aandachtspunten



Tijdelijke codes i.k.v. Corona maatregelen bij sluiting leerlingengroep (X, N) niet meer van 
toepassing 
→ Registratie tijdens schooljaar 2022-2023 opnieuw volgens de ‘gewone’ afwezigheidscodes

• Ziek/besmetting = code Z →Medisch attest.
• Bij isolatie ook ok:

→ Resultaat PCR test
→ Testresultaat via apotheker 
(Ziektebriefje ouders, maar voor max. 3d.)
Zelftest is geen officieel testresultaat 

• Leerling mogelijks besmet/voorlopig in quarantaine = code R
• Quarantaine-attest aanvragen via deze link: COVID-19 - Aanvraag van een 

quarantainegetuigschrift

• Leerling met besmet gezinslid blijft thuis
• ongewettigde afwezigheid = code B, maar appreciatiebevoegdheid ligt bij directie

Aan- en afwezigheden (XI) –
aandachtspunten

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fquarantaine.info-coronavirus.be%2Fnl%2Fquarantaine&data=05%7C01%7Cmaureen.mestdag%40ond.vlaanderen.be%7C6c62bb6a26f349ae081808da961f4e9f%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C637987358440770882%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2BPOZyeOENoaLJDWGWbGRBv8oSQDZONQAF7qUIKnUpLA%3D&reserved=0


Getuigschrift



• Geen minimumleeftijd meer voor de uitreiking van het getuigschrift 
basisonderwijs

• Het getuigschrift basisonderwijs kan ook vóór 20 juni uitgereikt 
worden
• = uitreiken kan op ieder moment in het schooljaar mits gunstige 

beslissing van de klassenraad 

• Nieuw model voor het getuigschrift basisonderwijs
• Ondertekend door het schoolbestuur en door de leerling 

• Aanvraagprocedure gelijkwaardigheid leerdoelen in het leerplan bij 
inspectie vervalt voor leerlingen: 
• In het buitengewoon onderwijs en 
• Met een individueel aangepast curriculum (IAC) in het gewoon 

onderwijs 

Getuigschrift basisonderwijs 2022-2023 (I)



• Toegang tot secundair onderwijs: 1A of 1B ?

Cumulatieve voorwaarden:
• Gunstige beslissing toelatingsklassenraad SO +
• Gunstig advies CLB +
• Akkoord van de ouders 

• Aandacht voor correcte uitwisseling van getuigschriften via 
Discimus

Getuigschrift 
basisonderwijs?

Nee Toegang tot 1B

Ja Toegang tot 1A

NIEUW: toegang tot 1B 
mits voorwaarden

Getuigschrift basisonderwijs 2022-2023 (II)



Wijziging schoolbevolking na verificatie



Wat als verificateur de school verifieert vóór teldag 1ste schooldag 
van februari?

• Schoolbevolking kan wijzigen na verificatiecontrole

• Leerlingen ingeschreven na verificatiecontrole? Nodige 
verantwoordingsdocumenten te bezorgen aan verificateur

Documenten bezorgen via Mijn Onderwijs (‘Document versturen’)

Wijziging schoolbevolking na verificatie



Klasseren en bewaren



Klasseren en bewaartermijnen

Klasseren

• Inschrijvingsdocumenten klasseren op stamboeknummer

• Uitzondering: keuzeformulier LBV en afwezigheidsattesten mogen ook alfabetisch 

per leerlingengroep

Bewaartermijnen
Documenten Bewaartermijnen

Inschrijvingsregister  
Aanwezigheidsregister
Verklaringen anderstalige nieuwkomers

5 jaar

Afwezigheidsattesten 
Dossiers problematische afwezigheden

tot het eind van het schooljaar en het 
daarop volgende schooljaar

…

Informatie in het kader van een 
doorlichting door de onderwijsinspectie

via link 

https://www.onderwijsinspectie.be/nl/te-bezorgen-informatie


Informatiebronnen

• http://onderwijs.vlaanderen.be en  A-Z-lijst

• BaO/2006/03 Onthaalonderwijs voor anderstalige nieuwkomers

• BaO/2022/01 Dringende maatregelen voor het basisonderwijs naar aanleiding van de Oekraïnecrisis

• BaO/2012/03 Inschrijvingsregister basisonderwijs

• BaO/2012/01 Inschrijvingsrecht en aanmeldingsprocedures (“oude” regelgeving”)

• BaO/2022/02 Inschrijvingsrecht en aanmeldingsprocedures in het gewoon onderwijs voor schooljaar 2023-2024 
(nieuwe regelgeving)

• NO/2005/01 (13AC) Ouderlijk gezag in onderwijsaangelegenheden

• BaO/2001/10 Toelatingsvoorwaarden leerlingen in het gewoon basisonderwijs

• BaO/2007/02 Toelatingsvoorwaarden in het buitengewoon basisonderwijs en verslag voor toegang tot een 
individueel aangepast curriculum in het gewoon basisonderwijs of voor toegang tot het buitengewoon basisonderwijs

• BaO/2006/04 Controle van de leerlingen in het gewoon basisonderwijs

• BaO/2006/05 Controle van de leerlingen in het buitengewoon basisonderwijs

• BaO/1997/12 Schoolveranderen in het basisonderwijs

• BaO/2002/11 Afwezigheden van leerlingen in het basisonderwijs

• BaO/98/11 Het uitreiken van het getuigschrift basisonderwijs

• BaO/2005/03 Bewaartermijn van leerlinggebonden documenten

• AGODI-academie: website en You Tube-kanaal

• Presentatie inschrijvingsdocumenten

• Presentatie onthaalonderwijs

http://onderwijs.vlaanderen.be/
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/a-z/?D=0&S=0&DT=&tid=&DO=7&tchk=1621234297567
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13800
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=14468#:~:text=Inschrijvingsregister%20basisonderwijs&text=Het%20decreet%20basisonderwijs%20bepaalt%20dat,chronologisch%20in%20een%20inschrijvingsregister%20noteert.
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=14368
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/15986
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13584
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13126
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13865
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13824
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13825
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13022
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13281
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/9287
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13572
https://onderwijs.vlaanderen.be/nl/agodi-academie/agodi-academie-opleidingen-voor-schoolsecretariaten
https://www.youtube.com/@agodiacademie8658/featured
https://www.youtube.com/watch?v=5FDOWyfEPcY
https://www.youtube.com/watch?v=-mOUj5rtZl8


Contacteer je schoolbeheerteam, verificateur 
of werkstation

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/contact/schoolbeheerteam-werkstation-verificateur.aspx

