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erkmap beveiligen

Bdbaal welke typen wijzigingen personen kunnen aanbrengen in deze werkmap.

Werkmap inspecteren

Houd er rekening mee dat het bestand het volgende bevat voordat u dit publiceert:

® Naam auteur en absoluut pad

Werkmap beheren

Ej Er zijn geen niet-opgeslagen wijzigingen.

Weergaveopties voor browser

Kiezen wat gebruikers kunnen zien wanneer ze deze werkmap weergeven op het
web.

Eigenschappen ~
Grootte

Titel

Labels

Categoriegn

Nog niet opgeslagen
Titel toevoegen
Een label toevoegen

Een categorie toevoegen

Bijbehorende datums

Laatst gewijzigd
Gemaakt

Laatst afgedrukt

Verwante personen

Auteur

Laatst gewijzigd door

Vandaag, 18:08

@ Zaenen, Peter

Een auteur toevoegen

Nog niet opgeslagen

Alle eigenschappen weergeven

Zaenen Peter @ @ ®
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E Werkmap beveiligen
% Bepaal welke typen wijzigingen personen kunnen aanbrengen in deze werkmap.
Werkmap
beveiligen ~
/’ Altijd openen als alleen-lezen
® Ervoor zorgen dat lezers de optie voor bewerken eerst moeten

IE_ Versleutelen met wachtwoord
Q-h Vraag om een wachtwoord om deze werkmap te openen.

- ) ,
] Bepaal welke typen wijzigingen kunnen worden aangebracht
in het huidige werkblad.

&El Werkmapstructuur beveiligen
l

Voorkom ongewenste wijzigingen in de structuur van de
werkmap, bijvoorbeeld door het toevoegen van bladen.

[ Toegang beperken
_® Mensen toegang verlenen zonder dat ze items kunnen +
bewerken, kopiéren of afdrukken, wverkmap weergeven op het
[y Digitale handtekening toevoegen
LA De integriteit van de werkmap verzekeren door het toevoegen
van een onzichtbare digitale handtekening.

Markeren als Definitief

_\/ Lezers laten weten dat het document definitief is.

@vat voordat u dit publiceert:

Eigenschappen ~

Grootte Nog niet opgeslagen
Titel Titel toevoegen

Labels Een label toevoegen
Categoriegn Een categorie toevoegen

Bijbehorende datums

Laatst gewijzigd

Gemaakt Vandaag, 18:08
Laatst afgedrukt

Verwante personen

Auteur
Zaenen, Peter

Een auteur toevoegen
Laatst gewijzigd door Nog niet opgeslagen

Alle eigenschappen weergeven

Zaenen Peter @ @ ®
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Werkmap beveiligen

Bepaal welke typen wijzigingen personen kunnen aanbrengen in deze werkmap.

Werkmap inspecteren

Houd er rekening mee dat het bestand het volgende bevat voordat u dit publiceert:

® Naam auteur en absoluut pad

Werkmap beheren

Ej Er zijn geen niet-opgeslagen wijzigingen.

Weergaveopties voor browser

Kiezen wat gebruikers kunnen zien wanneer ze deze werkma
web.

Eigenschappen ~

Grootte
Titel
Labels

Categoriegn

Nog niet opgeslagen
Titel toevoegen
Een label toevoegen

Een categorie toevoegen

Bijbehorende datums

Laatst gewijzigd
~ =
Document versleutelen ? x

Wachtwoord:

Let op: als u het wachtwoord vergeet, kan dit niet worden

wachtwoorden en de bijbehorende documentnamen aan

te leggen en op een veilige plaats te bewaren.
(Vergeet niet dat wachtwoorden hoofdlettergevoelig zijn.)

Annuleren

Vandaag, 18:08
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Een auteur toevoegen
Nog niet opgeslagen

EErgeven

Wachtwoord ingeven (2x)

Tip :

maak het wachtwoord eerst in
ander programma en
copy/paste hier




